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INTRODUCCION

La Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte es la primera institucion en fundamentar la necesidad de
desarrollar un modelo académico deportivo que brinde la oportunidad Unica a los estudiantes del disfrute de la
practica sistematica del futbol u otro deporte y en paralelo, compartir y adquirir experiencias académicas
profesionales deportivas y de convivencia social con todos los que se encuentran inscritos en los diferentes
programas de secundaria, bachillerato, licenciaturas o posgrados.

Entre las caracteristicas del modelo se destacan que existen una excelente coordinacion entre el componente
académico y deportivo en la formacion de los deportistas y que se aplican estandares de calidad en la
evaluacion y el control de todos los involucrados en el proceso de preparacién deportiva y académica que
responde a la necesidad de formar de manera integral con énfasis en lo intelectual, deportivo y humano de los
adolescentes y jévenes deportistas con vista a alcanzar el alto rendimiento deportivo y/o profesional.

En la Licenciatura en Administracion desarrollamos profesionales altamente capacitados y con conocimientos,
habilidades y destrezas dentro del amplio campo de la Administracion en general y particularmente aquella
relacionada con el deportista. Nuestro objetivo es formar profesionales capaces de y finalmente brinda espacios
para el desarrollo de practicas pedagodgicas, practicas profesionales y de servicio social de los estudiantes de la
UFD de las licenciaturas y posgrados.

Dirigir consiste en combinar los recursos humanos y técnicos lo mejor posible para conseguir los objetivos de la

empresa, desarrollando las tareas tipicas de la direccion como representar a la empresa, transmitir informacion y
tomar decisiones. El desarrollo sistemético de esta funciéon requiere una respuesta continua a los cambios del
entorno empresarial, lo que se denomina direccién estratégica, y requiere establecer politicas empresariales de
planificacion, organizacion, gestion y control.

La correcta direccion de una empresa, en un mundo tan competitivo como el actual, va méas alla de la mera
transmisién de 6rdenes y requiere capacidades para tomar las decisiones que logren los objetivos a largo plazo,
para organizar los recursos humanos de manera eficiente y ser capaces de controlar los procesos productivos e
introducir los cambios necesarios en un entorno cambiante.
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NORMATIVA

Reglamento de Practicas Pedagdgicas

Objetivo. Favorecer el desarrollo de habilidades, competencias y destrezas en escenarios laborales
reales, donde podran adquirir la propia experiencia profesional, de acuerdo a la Licenciatura que cursa.

Sobre las practicas pedagdgicas.

1° El presente reglamento es de observancia obligatoria para todos los alumnos a realizar Practicas
Pedagdgicas.

2° La organizacion, direccion y regulacion estara a cargo del Coordinador de la Licenciatura y docente de
la asignatura correspondiente a las practicas con el visto bueno de la Direccién General de Licenciatura y
Posgrado de la Universidad del Fatbol y Ciencias del Deporte.

3° Por ningun motivo el programa de Practicas Pedagogicas deberd afectar el horario de clase del
estudiante debiendo contar éste con el tiempo suficiente para poder trasladarse del lugar donde se
encuentre a la Universidad, o viceversa.

Los requisitos que debe cubrir un alumno (a) para realizar sus Practicas Pedagdgicas son:
1. Ser alumno (a) de la Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte.
2. Estar cursando la asignatura correspondiente a la Practica Pedagodgica.

La Coordinacion de Licenciatura dard seguimiento al programa de actividades previamente planeadas desde el
POA con base a:

a) Lalinea curricular, asignatura y laboratorio en el cual desarrollara la practica.

b) El Manual de Practicas Pedagdgicas de la asignatura.

c) Las supervisiones y seguimiento por parte del Coordinador Académico

d) El portafolio de evidencias de practicas pedagdgicas por parte del alumno, el cual debera ajustarse a las
rubricas de evaluacién de la practica.

ELABORO REVISO AUTORIZO LIBERO
MTRA CLAUDIA YARENI PEREZ LIC ROSA ANGELICA BEJARANO MTRA YESENIA LARA MAYORGA DRA. GABRIELA MURGUIA
LIDER ACADEMICO LOPEZ DIRECTORA LIC. Y POSGRADO CANOVAS
COORDINADORA DE COMPETITIVIDAD PRESIDENTA DEL CONSEJO UFD

Este documento es propiedad de Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte




U= SISTEMA INTEGRAL MODELO PACHUCA
untvarsidodde UNIVERSIDAD DEL FUTBOL Y CIENCIAS DEL DEPORTE

del Deporte

MANUAL DE PRACTICAS PEDAGOGICAS DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

. .. . . Vigente a partir de: Clave:
Direccion de Licenciatura y Agosto 2018 UFD-LAD-PD-MN-04

Posgrado Version: 1.0 Pagina 5 de 11

Son obligaciones.

Son obligaciones de todo alumno que se presente a realizar Practicas Pedagogicas, lo siguiente:

1) Cumplir con su horario tipo de practicas pedagogicas en tiempo y forma.

2) Cuando inicien las Practicas Pedagdgicas, su vestimenta deberd ajustarse a las politicas observadas de
la Institucion que le recibe.

3) Comportarse debidamente, recordando que dentro de la empresa o institucion representan a la
Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte.

4) Si por cualquier motivo necesitara faltar, debera obtener la autorizacién de la persona que coordine su
trabajo, siendo validado por el Lider Académico, docente de la asignatura y responsable del laboratorio,
debiendo tramitar tres dias habiles antes del permiso. Si se ausenta por causas de fuerza mayor, debera
informarlo de inmediato.

5) Observary respetar los reglamentos y politicas que maneja el area de practica.

6) Llevar consigo la credencial de la Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte, a fin de identificarse
como el alumno de éste cuando sea necesario.

7) Cuidar y hacer buen uso de los aparatos y equipos que les facilite la empresa para la realizacion de las
practicas.

8) Manejar con discrecion y profesionalismo la informacion a la que tiene acceso.

9) Demostrar interés, responsabilidad y eficiencia en las actividades que le sean asignadas.
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FUNDAMENTACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA FORMATO DE PRACTICAS

1. Ficha de identificacion de la practica:
1.1 Nombre de la practica: Indica la practica que se realizara
1.2 Nombre del responsable: Indica el responsable académico de la practica
1.3 Indica el laboratorio en el cual se desarrollara la practica.
1.4 Duracién de la préactica: Indica el tiempo en el cual se desarrollara la practica.
1.5 Numero de préctica: Indica el nimero de practica que se realiza.
1.6 Horario: indica el horario en que se realiza la practica
2. Objetivo: Describe el propésito a alcanzar durante la practica.
3. Material a utilizar: Mencionar tipo y cantidad del material a utilizar durante la practica.
4. Desarrollo:
4.1 Alumno: Describir las actividades que el alumno desarrollara durante la sesién practica.

5. Observaciones: En caso de presentar alguna situacién extraordinaria con la practica (material, horario,
espacio, responsable del area, incidencia de alumnos, variaciones en la practica, etc.) describirlo en este
apartado.

6. Competencias obtenidas: Describir los conocimientos, habilidades y actitudes que el alumno adquiere al
realizar la practica.

7. Evaluacion: Indica el valor numérico en relacion al contenido de la préactica.
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LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
SEXTO CUATRIMESTRE
DIRECCION
NOMBRE DE LA PRACTICA ESTILOS DE DIRECCION
RESPONSABLE:
AREA:
DURACION DE LA PRACTICA NUMERO DE PRACTICA HORARIO
30 horas 1 *en base a planeacion
OBJETIVO:

Identificar los conceptos basicos de la direccion administrativa, sus principios, sus reglas y
técnicas de integracion y desarrollo con el fin de aplicar conocimientos en la toma de
decisiones identificando de antemano como es el comportamiento de la gente, como
individuo y como grupo. De manera apropiada para alcanzar los objetivos de una
oraanizacion enfocados a la calidad total.

MATERIAL A UTILIZAR:

Material Cantidad
Rubrica 1
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DESARROLLO:
Alumno:

a) ldentifica los conceptos basicos y los elementos implicados en las funciones tipicas de la
direccion explicando su importancia para la organizacion y funcionamiento de la empresa.

b) Identifica los elementos basicos y los supuestos fundamentales en los que se basan los
estilos de direccion argumentando su importancia en el uso y puesta en préactica de
acuerdo con las caracteristicas y necesidades de la organizacion.

c) En pequefiios grupos tiene la responsabilidad de visitar una de las ofertas comerciales,
hacer entrevistas con directivos y participantes y exponer posteriormente a sus
comparieros sus experiencias e informaciones obtenidas.

En esta exposicion hay que enfocarse en los objetivos del establecimiento, los motivos
de participacién, los contenidos y los métodos aplicados. Es recomendable apoyarse en
folletos informativos y breves videos.

d) Reconoce los diversos modelos y estilos de direccion identificando la metodologia en la
mejora de procesos de direccion para la consecucion de la calidad total.

DOCENTE:
a) Recepcion de los alumnos
b) Explica claramente la forma de trabajo
c) Exposicion magistral con video proyector previo del tema.
d) Supervisién de la practica

- Conclusiones.
El alumno al finalizar su practica entregara su reporte final en un video al docente segun rubrica.

Observaciones
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EVALUACION
ASPECTOS p %
A EVALUAR DESCRIPCION PONDERACION

Registra y sintetiza claramente toda la informacién relacionada con el

Conceptual tema de Direccion.

Procedimental | Hace debido uso y manejo del equipo.

Asiste en tiempo y forma a su practica para recibir las indicaciones y
desarrollar sus actividades en un ambiente de respeto y colaboracion.

Siempre utiliza los recursos cognitivos necesarios para el
Cognitiva procesamiento de la informaciéon al momento de integrar los resultados
de cada una de sus actividades

Actitudinal

Bibliografia

e ARIAS, G.&FERNANDO (2015) “ADMINISTRACION DE EMPRESAS” TRILLAS

e SENLLE&ANDRES (2016) “TOMAR DECISIONES Y RESOLVER PROBLEMAS: COMO
COMPETENCIAR LAS COMPETENCIAS DEL EQUIPO” GESTION
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ANEXO 1
RUBRICA DE VIDEO

RUBRICA PARA EVALUAR UN VIDEO

Cubre los temas a profundidad
con detalles y ejemplos. El
conocimiento del tema es
excelente.

Contenido

El producto demuestra gran
Originalidad originalidad. Las ideas son
creativas e ingeniosas.

No hay errores gramaticales, de

Uso del lenguaje diccién u ortograficos.

Utiliza diferentes angulos de
camara yfo tomas. Incluye

Incluye informacion esencial | El contenido es minimo y
sobre el tema, pero tiene 1-2 tiene varios errores en los
errores en los hechos. hechos.

Incluye conocimiento basico sobre el
tema. El contenido parece ser bueno.

El producto demuestra cierta Usa ideas de otras personas
originalidad. El trabajo demuestra el uso {dandoles crédito), pero no hay
de nuevas ideas y de perspicacia. casi evidencia de ideas originales.

Usa ideas de otras personas,
pero no les da crédito.

Hay algin error gramatical, de diccién u Hay errores gramaticales, de

ortografico. diccién u ortograficos. Hay muchos errores.

Utiliza diferentes angulos de cémara y/o

w‘::::::f“' efectos de sonido. Los efectos tomas. Incluye efectos de sonido. Pero ::;u‘l)::;/;a;ig:gsz: ;a)snitdo:\as. ELV;?::LQ: presenta variedad
visuales y sonoros del video son | estos efectos presentan fallos formales.
variados y correctos.

. " . P Pi ta al fall
Vdeoamin: | e e | L e S amoouatael | penvdanladadienel | Elvideono presenca aldad
e asi como el sonido, video. ::“gggig;}:i::& oreeia suficlente.
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